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Tama asiakirja on sahkdisesti hyvaksytty Kajaanin kaupungin asianhallintajarjestelmassa

KAJDno-2023-1578
Valinta Kajaanin lukion toimistosihteeri 581397

Kajaanin kaupungin koulutusliikelaitoksessa on ollut haettavana Kajaanin lukion
toimistosihteerin vakituinen tehtava 1.3.2024 alkaen.

Hakuilmoitus on julkaistu Kuntarekryssa, Tydmarkkinatorin sivuilla, Kajaanin
kaupungin kotisivuilla ja sisaverkossa, Kajaanin lukion kotisivuilla ja
koulutusliikelaitoksen sisaverkossa 6.2.-19.2.2024.

Toimistosihteerin kelpoisuusvaatimuksena on tehtavaan soveltuva kaupan ja
hallinnon alan opistotason koulutus tai muu soveltuva koulutus. Lisaksi valittavalta
odotetaan hyvia asiakaspalvelutaitoja, itsendista tydotetta ja kykya sopeutua lukion
monipuoliseen arkeen. Hyvat tietotekniset valmiudet ovat arjen tyon kannalta
oleelliset. Eduksi katsotaan Wilma/Primus-ohjelman hallinta, koulumaailman
tuntemus seka riittava tyokokemus kunnallishallinnosta.

Tehtavaa haki maaraaikaan mennessa 36 henkil6a. Hakemusten ja ansiovertailujen
perusteella yksildhaastatteluihin kutsuttiin kuusi (6) hakijaa, jotka tayttivat
kelpoisuuden lisaksi muut edellytykset ja kriteerit. Yksilohaastatteluihin osallistuivat
lukion rehtori ja apulaisrehtori.

Paatoksen peruste

Hallintosaanto 42 §

Paatos

Kokonaisarvion perusteella paatan valita rehtori Kaisa Polvisen esityksesta Kajaanin
kaupungin koulutusliikelaitokseen, Kajaanin lukion toimistosihteerin vakituiseen

tehtavaan 1.3.2024 alkaen ********* j3 yaralle ********* Tehtavan palkkaus
maaraytyy KVTES:n mukaan ja siita paatetaan erikseen.

Valinta on ehdollinen, kunnes valittu on esittanyt nahtavaksi laakarintodistuksen
terveydentilastaan 30 kalenteripaivan sisalla paatoksen tiedoksisaannista.Tehtavan
koeaika on kuusi (6) kuukautta.

Lisatietoja antaa koulutusliikelaitoksen johtaja Anni Miettunen, puh. 040 670 9640,
sahkoposti etunimi.sukunimi@kao.fi.

Tiedoksi
Hakijat, henkildstohallinto

Allekirjoitus

Koulutusliikelaitoksen johtaja Anni Miettunen



Kajaanin kaupunki Ote viranhaltijapaatoksesta 2 (4)
Koulutusliikelaitoksen johtaja 04.03.2024 §2
Henkilostopaatos

Tama asiakirja on sahkdisesti hyvaksytty Kajaanin kaupungin asianhallintajarjestelmassa

Viranhaltijapaatéksen nahtavanaolo
Paatos on julkaistu Kajaanin kaupungin verkkosivuilla 8.3.2024

Otteen oikeaksi todistaa

Kajaani
04.03.2024

Anni Miettunen
Koulutusliikelaitoksen johtaja

Tiedoksianto asianosaiselle
lahetetty sahkoisesti
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Oikaisuvaatimus
§2

Oikaisuvaatimusohje
Tahan paatokseen tyytymaton voi tehda kirjallisen oikaisuvaatimuksen. Paatokseen ei
saa hakea muutosta valittamalla tuomioistuimeen.

Oikaisuvaatimusoikeus

Oikaisuvaatimuksen saa tehda:

- se, johon paatos on kohdistettu tai jonka oikeuteen, velvollisuuteen tai etuun
paatds valittomasti vaikuttaa (asianosainen), seka
- kunnan jasen.

Oikaisuvaatimusaika

Oikaisuvaatimus on tehtava 14 paivan kuluessa paatdksen tiedoksisaannista.

Oikaisuvaatimus on toimitettava Kajaanin kaupungin kirjaamoon maaraajan
viimeisena paivana ennen kirjaamon aukioloajan paattymista.

Asianosaisen katsotaan saaneen paatoksesta tiedon, jollei muuta nayteta, seitseman
paivan kuluttua kirjeen lahettamisesta. Kaytettaessa tavallista sahkoista tiedoksiantoa
katsotaan asianosaisen saaneen tiedon paatoksesta kolmantena paivana viestin
lahettamisestq, jollei muuta nayteta.

Kunnan jésenen katsotaan saaneen paatoksesta tiedon seitseman paivan kuluessa
siitd, kun poytakirja on julkaistu tietoverkossa.

Tiedoksisaantipaivaa ei lueta oikaisuvaatimusaikaan. Jos oikaisuvaatimusajan
viimeinen paiva on pyhapaiva, itsenaisyyspaiva, vapunpadiva, joulu- tai juhannusaatto
tai arkilauantai, saa oikaisuvaatimuksen tehda ensimmaisena arkipaivana sen jalkeen.

Oikaisuvaatimusviranomainen

Viranomainen, jolle oikaisuvaatimus tehdaan, on Kajaanin kaupungin
koulutusliikelaitoksen johtokunnalle.

Postiosoite: PL 133, 87101 Kajaani
Kayntiosoite: Pohjolankatu 13, 87100 Kajaani
Sahkdpostiosoite: kajaani@kajaani.fi
Puhelinnumero: 08 61551 (vaihde)
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Kirjaamon aukioloaika: klo 8.00-16.00; juhlapyhien aattoina ja perjantaisin klo
8.00-15.00.

Oikaisuvaatimuksen muoto ja sisalto

Oikaisuvaatimus on tehtava kirjallisesti. Myds sahkdinen asiakirja tayttaa vaatimuksen
kirjallisesta muodosta.

Oikaisuvaatimuksessa on ilmoitettava:

- paatds, johon haetaan oikaisua
- se, millaista oikaisua vaaditaan
- milla perusteella oikaisua vaaditaan.

Oikaisuvaatimuksessa on lisaksi ilmoitettava tekijan nimi, kotikunta, postiosoite ja
puhelinnumero. Jos oikaisuvaatimuspaatds voidaan antaa tiedoksi sahkdisena
viesting, yhteystietona pyydetaan ilmoittamaan myds sahkdpostiosoite.

Poytakirja

Paatosta koskevia poytakirjan otteita ja liitteita voi pyytaa Kajaanin
kaupungin kirjaamosta. Yhteystiedot; ks. edella.
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