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KAJDno-2018-1030
Aloitepalkkion myéntaminen hallinnon sihteerille

Kajaanin kaupungin aloitetoiminnan toimintasaannon mukaisesti kaikki Kajaanin
kaupungin palveluksessa olevat henkildt ja Kajaanin kaupungin tyokohteissa
tyoskentelevat muut henkilot voivat tehda aloitteen, jonka tavoitteena on edistaa
yhteistyota ja saada hyvat ideat kayttdon seka innostaa mahdollisimman moni
mukaan tydyhteisdn kehittamiseen. Aloitteen voi tehda yksin tai yhdessa ja aloite
ratkaistaan silla toimialalla, jossa se on tarkoitettu toteutettavaksi.

Hallinnon sihteeri Minta Rimpildinen on tehnyt seuraavanlaisen aloitteen
luottamushenkiléiden perehdyttamisen sahkdinen oppaan laatimiseksi.

"Taustaa: Valtuustokausi vaihtuu neljan vuoden valein ja osa toimielinten
kokoonpanoista kahden vuoden valein. Valtuustokauden alussa osa
luottamushenkildista jatkaa luottamustoimessaan, osa aloittaa uutena ja osa lopettaa
kokonaan luottamushenkilétoiminnan. Luottamushenkilot valitaan toimielinten
jaseniksi vaiheittain eri toimielimissa puolueiden paikkajakojen tuloksena. Toimielin
jatkaa toimintaansa niin kauan, kunnes uusi toimielin on valittu.

Valtuustokauden vaihtumiseen liittyy erittain paljon erilaista tietoa ja sen
omaksumista, joka on ensisijaisen tarkeaa saada valituille luottamushenkilGille tietoon
mahdollisimman pian valintojen jalkeen.

Kevaalla 2025 haasteelliseksi osoittautui se, etta luottamushenkilo ei I6ytanyt tietoa tai
tiennyt, kuka on viestin Idhettanyt. LuottamushenkilGille I1dhetettiin seka
henkildkohtaiseen etta luottamushenkilén sahkodpostiin monia viesteja ja joidenkin
kohdalla myos kontaktoitiin puhelimitse, kun huomasimme, etta tarvittavat tiedot
puuttuvat tai tietokoneet ovat noutamatta. Kaytannén kokemus siis osoitti, etta tieto
siiloutui, muuttui matkalla ja lopulta Iahetetty viesti myds havisi muiden sahkdpostien
joukkoon.

Aloite: "Luodaan seuraavalle valtuustokaudelle luottamushenkildille tarkoitettu
Kajaanin kaupungin luottamustoimen sahkdinen perehdyttamisen opas, johon on
koottu keskitetysti kaikki luottamustoimen hoitamiseksi tarvittavat tiedot toimikauden
alussa.

Tietoja ovat muun muassa henkildtietolomake, ohje verokortista seka mahdollisen
puolueveron valtakirjan toimittamisesta, sidonnaisuuksien ilmoittaminen, laitteet,
verkkoon kirjautuminen, M365-tunnukset ja sahkodposti, sahkoiset kokoustyétilat ja
niiden toiminnallisuudet, tietoturva ja tietosuoja, muut perehdytystilaisuudet,
strategiaty6 seka valtuustoryhmien muodostamisasiakirjat. Oppaaseen voi linkittaa
my0s toimielinpaatokset jasenvalintojen jalkeen (virallisen tiedoksiannon jalkeen),
tulevat kokousajankohdat seka tietoa kokouspalkkioista ja niiden maksuaikatauluista.
Oppaasta on tarkeaa loytya myos keskeisten palveluntuottajien yhteystiedot tai
yhteydenottokanavat niissa tapauksissa, joita Kajaanin kaupungilla ei hoideta.
Suositeltavaa on, etta opas sisaltaa esittelyt myos kaupungin eri toimialoilta ja
keskeisista viranhaltijoista, videoina tai kuvina.
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Aloitteen ideana on se, etta tietoa voi paivittaa reaaliaikaisesti eika yhden tai
useamman henkilon tarvitse lahettaa raataldityja sahkopostiviesteja eri jakelulistoilla
useampaan kertaan. Hyotyna on se, etta kaikki tarvittava tieto |6ytyy kerralla kootusti
yhdesta sijainnista, ajasta ja paikasta riippumatta. Talldin opas on hallittu kokonaisuus
sisaisesti ja ulkoisesti. Oppaan voi toteuttaa virtuaaliselle alustalle Kajaanin kaupungin
graafisen ohjeistuksen mukaan esim. Padlet tai Moodlen kaltaiseen
oppimisymparistéén tai muu vastaava.

Aloitteen tarkoituksena on varmistaa laadukas ja keskitetty perehdytysaineisto seka
luoda heti aluksi mydnteinen kuva toimimisesta luottamushenkiléna Kajaanin
kaupungilla. Oppaan my6ta viestinta luottamushenkildille tehostuu, on reaaliaikaista
ja kaupungin ilmeen mukaista. Keskitetty opas myods parantaa osaltaan tietoturvaa,
kun kaikki ohjeet ovat helposti luottamushenkildiden saatavilla ja ajan tasalla yhdessa
sijainnissa. Tarvitaan vain yksi linkki, joka on suojattu salasanalla ja erillista
kayttdoikeushallintaa ei oppaan osalta tarvitse tehda.

Tama malli puuttuu Kajaanin kaupungilta, mutta sen toteuttamiseksi tarvitaan
yhteistyota konsernipalveluiden kanssa: hallintopalvelut (yleishallinto, asianhallinta,
sisainen asiakaspalvelu, tietohallinto), elinvoimapalvelut (viestinta ja markkinointi),
henkilostdopalvelut ja talouspalvelut. Mallia voi pilotoida jo seuraavien kahden vuoden
valein valittavien toimielinten kohdalla vuonna 2027, joita ovat kaupunginhallitus,
johtokunnat ja jaostot."

Kyseinen aloite on tehty syksylla 2025 ja sita on lahdetty tydstamaan aktiivisemmin
valmisteluryhmalla kevaalla 2026. Tavoitteena on, etta luottamushenkildiden
perehdyttamisen sahkoinen opas olisi valmiina vuoden 2026 puolella ja sita
paastaisiin kokeilemaan kaytanndssa vuonna 2027. Perehdyttamisoppaaseen on
otettu elementteja seka tehdysta aloitteesta etta valmisteluryhman omista
havannoista ja ehdotuksista. Seuraavaa valtuustokautta ja uusia luottamushenkildita
varten on myo6s muiltakin osin suunnittelussa perehdyttamiskokonaisuuden
uudistamista.

Paatoksen peruste
Kajaanin kaupungin aloitetoiminnan toimintasaanto 8 5
Hallintosaanto & 28

Paatos

Mydnnan hallinnon sihteeri Minta Rimpilaiselle 500 euron suuruisen aloitepalkkion
edelld esitetysta aloitteesta luottamushenkildiden perehdyttamisen sahkdisen oppaan
laatimiseksi.

Perusteluna palkkion mydntamiselle on, ettd aloitteen mukaisella sahkoisella oppaalla
kehitetdan tyon toimivuutta ja laatua seka osaltaan poistetaan myos tarpeetonta
tyota. Erityisesti taman toteuttamisella parannetaan tiedonkulkua ja tarvittavien
tietojen ajan tasalla pitamista.
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Tiedoksi
Minta Rimpildinen, HR

Allekirjoitus

Hallintojohtaja, kaupunginlakimies Paula Halonen

Otteen oikeaksi todistaa

Kajaanissa
08.10.2026

Paula Halonen
Hallintojohtaja

Tiedoksianto asianosaiselle
Sahkopostitse 8.10.2026
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Oikaisuvaatimus
811

Oikaisuvaatimusohje
Tahan paatokseen tyytymaton voi tehda kirjallisen oikaisuvaatimuksen. Paatokseen ei
saa hakea muutosta valittamalla tuomioistuimeen.

Oikaisuvaatimusoikeus
Oikaisuvaatimuksen saa tehda:

- se, johon paatos on kohdistettu tai jonka oikeuteen, velvollisuuteen tai etuun
paatos valittomasti vaikuttaa (asianosainen), seka
- kunnan jasen.

Oikaisuvaatimusaika
Oikaisuvaatimus on tehtava 14 paivan kuluessa paatoksen tiedoksisaannista.

Oikaisuvaatimus on toimitettava Kajaanin kaupungin kirjaamoon maaraajan
viimeisena pdivana ennen kirjaamon aukioloajan paattymista.

Asianosaisen katsotaan saaneen paatoksesta tiedon, jollei muuta nayteta, seitseman
paivan kuluttua kirjeen [ahettamisesta. Kaytettaessa tavallista sahkoista tiedoksiantoa
katsotaan asianosaisen saaneen tiedon paatdksesta kolmantena paivana viestin
lahettamisestd, jollei muuta nayteta.

Kunnan jasenen katsotaan saaneen paatoksesta tiedon seitseman paivan kuluessa
siita, kun poytakirja on julkaistu tietoverkossa.

Tiedoksisaantipaivaa ei lueta oikaisuvaatimusaikaan. Jos oikaisuvaatimusajan
viimeinen paiva on pyhapaiva, itsenaisyyspaiva, vapunpaiva, joulu- tai juhannusaatto
tai arkilauantai, saa oikaisuvaatimuksen tehda ensimmaisena arkipaivana sen jalkeen.

Oikaisuvaatimusviranomainen
Viranomainen, jolle oikaisuvaatimus tehdaan, on Kajaanin kaupunginhallitus
Postiosoite: PL 133, 87101 Kajaani
Kayntiosoite: Pohjolankatu 13, 87100 Kajaani
Sahkdpostiosoite: kajaani@kajaani.fi
Puhelinnumero: 08 61551 (vaihde)

Kirjaamon aukioloaika: arkipaivisin klo 9.00-15.00.

Oikaisuvaatimuksen muoto ja sisalto

Oikaisuvaatimus on tehtava kirjallisesti. Myos sahkdinen asiakirja tayttaa vaatimuksen
kirjallisesta muodosta.

Oikaisuvaatimuksessa on ilmoitettava:
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- paatds, johon haetaan oikaisua
- se, millaista oikaisua vaaditaan
- milla perusteella oikaisua vaaditaan.

Oikaisuvaatimuksessa on lisaksi ilmoitettava tekijan nimi, kotikunta, postiosoite ja
puhelinnumero. Jos oikaisuvaatimuspaatos voidaan antaa tiedoksi sahkdisena
viesting, yhteystietona pyydetaan ilmoittamaan myos sahkopostiosoite.
Péytakirja

Paatosta koskevia poytakirjan otteita ja liitteita voi pyytaa Kajaanin
kaupungin kirjaamosta. Yhteystiedot; ks. edella.
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